Piaui

COVERNO DO ESTADO

Secrelaria de [> atlo
da Educacaon / SEDUC

EDUCACAD l

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009, de 22 de junho de 2015.

Dispde sobre a realizacdo do
Censo Escolar, no ambito da Rede
Publica Estadual de Educacdo do
Piaui e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAO, no uso de suas
atribuicdes e com fundamento no § 3° do art. 208 da Constituicdo Federal de 1988, c/c o
Decreto n° 6.425, de 04 de abril de 2008, e

CONSIDERANDO que cabe ao poder publico Estadual o controle
da qualidade das informacGes prestadas ao Censo Escolar da Educacdo Bésica, no
Sistema Educacenso;

CONSIDERANDO que o Censo Escolar é a base oficial para os
calculos dos coeficientes para distribuicao dos recursos do FUNDEB;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a qualidade e a
fidedignidade da informacdo prestada nos Sistemas Sisgepi e Educacenso pelas escolas,
com base nos Diarios de Classe e na Ficha de Matricula;

CONSIDERANDO que o Sistema de Gestdo Educacional do Piaui
— SISGEPI éa base de dados que alimenta, por meio de processo de migracéo, 0 censo
escolar, definindo os recursos do FUNDEB e de outros programas relativos a repasses
de recursos financeiros e materiais, inclusive o dimensionamento das necessidades de
recursos humanos;

CONSIDERANDO que os programas de avaliacdo externa, SAEPI
e outros congéneres, objeto de provas identificadas por aluno, pautam-se nas
informagdes extraidas dos Sistemas da SEDUC;

CONSIDERANDO que a coeréncia na gestdo dos recursos
envolvidos implica instrumentalizar a atuacdo de controle, de modo a aperfeicoar os
mecanismos de acompanhamento gerencial das informagdes,
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R E SO L VE aprovar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA

Art 1° - A realizagdo do Censo Escolar, no &mbito da Rede Publica Estadual
de Ensino do Piaui, obedecera aos seguintes procedimentos:

| — efetivacdo da matricula;

Il — registro das atualizacbes de matricula durante o ano letivo (ndo
comparecimento, abandono, transferéncia, reclassificacéo, cessagéo etc.);

I11 - coleta de dados de escolas, docentes e das demais informagdes exigidas
pelo INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira,;

IV — consolidacdo do banco de dados de matricula, rendimento escolar e das
demais informagdes para envio ao INEP/ MEC, por meio de migragéo.

Paragrafo Unico - Para a realizacdo dos procedimentos previstos nos incisos
anteriores deste artigo serad utilizado como instrumento de coleta e fonte de dados,
precipuamente, o Sistema de Gestdo Educacional do Piaui — SISGEPI.

Art 2° - S3o responsaveis pelas informagdes lancadas nos Sistemas de
Gestdo Educacional do Piaui — SISGEPI e Educacenso -Censo Escolar da Educacdo
Bésica — 2015 o diretor e o secretario da escola, bem como o supervisor do Educacenso,
no ambito de sua atuacao.

Art 3° - Compete a Coordenacéo de Estatistica da SEDUC:

| - estabelecer um trabalho articulado entre as equipe de supervisdo do
Educacenso e Inspecdo Escolar, para garantir a credibilidade das informacoes
cadastradas nos Sistemas;

Il - adotar procedimentos para afastar os riscos de simulagdes por erros ou
vicios funcionais e inobservancia de critérios e prazos fixados para o lancamento das
informacoes;

Il - desencadear ages para o desenvolvimento de uma consciéncia critica
dos informantes e 0 compromisso ético e moral pelas informacdes prestadas;

IV - providenciar a correcédo de erros detectados pelos procedimentos usuais
de criticas de consisténcias cruzadas ou por meio de monitoramento, de forma &gil, e
identificar suas possiveis causas.

Art 4° - Compete ao Supervisor do Educacenso, no ambito da Geréncia
Regional de Educagéo, orientar e acompanhar o processo de digitacdo das informacoes
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nos Sistemas, repassando para as escolas todas as orientagdes, comunicados, manuais e
procedimentos operacionais dos Sistemas, efetuando treinamentos e dirimindo as
duvidas relativas as rotinas operacionais das funcionalidades, bem como aquelas
relativas a normas e parametros legais.

Art 5° — Compete a Inspecdo Escolar, no ambito da SEDUC e Geréncias
Regionais de Educacéo:

| - orientar a escola quanto a necessidade de manutencéo da ficha cadastral
do aluno que permite o acompanhamento de toda a trajetéria escolar do estudante;

Il — orientar a escola quanto a utilizacdo da prépria lista de alunos/formacao
da classe, impressa Sistemas de Gestdo Educacional do Piaui — SISGEPI, para a
organizacao dos diarios de classe do professor, de forma a garantir que os langamentos
dos eventos de movimentacdo escolar, registrados no Sistema, sejam confrontados com
os diérios de classe;

Il — verificar o controle da presenca do aluno, especialmente no inicio do
ano letivo, visando a identificac¢do e registro no Sistema de “Ndo Comparecimento” do
aluno néo frequente, de forma a garantir a coeréncia e exatidao dos dados, eliminando
0s riscos de dados superestimados;

IV- proceder, bimestralmente, por amostragem, a analise dos lancamentos
de registros no Sistema, por meio da verificacdo da freqiiéncia e notas registradas, que
permite identificar os casos de abandono sem o pertinente registro;

V- orientar e proceder ao acompanhamento dos lancamentos de
transferéncia de alunos.

Art 6° - Cabe ao Diretor de Escola:

| - orientar os professores quanto ao registro sistematico da frequéncia e
avaliacdo dos alunos nos diérios de classe, base para alimentacao dos Sistemas;

Il - orientar a secretaria escolar quanto & formagao das turmas;

Il - orientar a secretaria escolar quanto ao langamento das informacgdes, de
forma a garantir que os dados sejam precisos e fidedignos, dirimindo eventuais davidas
relativas aos pardmetros legais, envolvendo a efetivacdo da matricula e outros
procedimentos correlatos: ndo comparecimento, abandono, remanejamento,
transferéncia, nota e freqiiéncia;

IV - acompanhar a digitacdo das informacdes, garantindo a observancia dos
prazos estabelecidos para o langamento delas, de forma a manter a base de dados
sempre atualizada, a fim de subsidiar e oferecer resultados de qualidade no
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acompanhamento das acOes e projetos da Seduc, contemplados na base de dados dos
Sistemas;

V - proceder a conferéncia das informacgfes lancadas, utilizando com
freqUéncia as opcOes de dados gerenciais e relatérios disponibilizados pelos préprios
Sistemas, gque se constituem em mecanismos facilitadores para a ratificacdo dos dados e
do acompanhamento previsto no inciso anterior;

VI — acompanhar os registros de frequéncia dos alunos, apurando motivos
das faltas ndo justificadas, esgotando todas as possibilidades para o retorno do aluno as
aulas em contato com pais ou responsaveis €, no caso de insucesso, observar o disposto
no Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, informando o Conselho Tutelar sobre
0s casos de reincidentes auséncias as aulas, com copia para a Diretoria de Ensino;

VIl — garantir, bimestralmente, em tempo habil (no méximo, 20 dias ap6s o
encerramento do bimestre) a entrega, aos pais, do Boletim Escolar impresso pela
Escola;

VI - efetivar a retificagdo de nota ou frequéncia do aluno quando
identificado algum equivoco de digitacdo no langcamento da informacao.

Art 7° — Cabe aos professores manter atualizados os dados de frequéncia e
avaliacdo dos alunos nos respectivos diarios de classe, a fim de subsidiar o seu registro
e atualizacdo, nos Sistemas.

Art 8° - Compete ao Secretario de Escola executar e coordenar o trabalho da
secretaria escolar, registrando adequada e prontamente todas as ocorréncias de
movimentacdo da vida escolar do aluno, garantindo a exatiddo e correspondéncia com a
efetiva realidade da escola.

Paragrafo Unico — para o cumprimento do disposto no caput deste Art, o
secretario da escola deve:

1 - efetivar a matricula no sistema;

2 - atualizar a ficha cadastral de acordo com a documentacdo civil dos
alunos;

3 - efetuar os lancamentos das informacdes referentes a frequénciae ao
aproveitamento escolar dos alunos;

4 - efetuar os lancamentos de movimentacdo escolar dos alunos:
transferéncia, abandono entre outros;

5 - manter informado o diretor da escola sobre os eventos de movimentacao;
6 - manter informado o diretor da escola sobre o encerramento das
atualizacdes bimestrais além de outras;
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7 - comunicar aos professores os langamentos de transferéncia e abandono.

Art 9° - para se assegurar a fidedignidade, veracidade e qualidade das
informacdes quanto a digitacao sistematica das informacdes € preciso observar que:

| - ainsercéo e atualizacdo dos dados nos Sistemas sdo obrigatorias;

Il - a manutencdo da ficha cadastral dos alunos inclusive a atualizacdo do
enderego completo, bem como o devido langamento de todas as informagdes referentes
a participacao em programas de distribuicdo de renda, transporte escolar e, quando for o
caso, de caracterizacdo de deficiéncia sdo indispensaveis para a identificacdo precisa do
estudante e o atendimento de suas necessidades

Il - o lancamento das notas e frequénciado aluno por componente
curricular ao final de cada bimestre é informacdo imprescindivel para a geracdo do
Boletim Escolar a ser entregue aos pais e responsaveis;

IV — o registro da situacdo do aluno no final do ano letivo digitado no
Sistema sera a base para a expedicdo de documentacdo escolar e para o calculo dos
indicadores de fluxo da escola.

Paragrafo Unico - a inobservancia das normas de manutencdo das
informacdes, com a inclusdo de registros ndo verdadeiros ou imprecisos que causem
alteracdo dos indicadores, distorcendo a realidade, serd objeto de investigacdo e de
apuracéo de responsabilidades.

Art. 10° Os parametros para a insercdo dos dados nos Sistemas de Gestdo
Educacional do Piaui — SISGEPI e Educacenso -Censo Escolar da Educacdo Bésica —
2015, pelas Escolas da Rede Estadual de Ensino, terdo como base os seguintes
instrumentos:

I- Diérios de Classe, devidamente preenchido;

II- Ficha de Matricula, devidamente preenchida e assinada pelo pai/mée ou
responsavel pelo aluno;

I1l- Registro Civil do Aluno: (Certiddo de Nascimento, RG, CPF,
Casamento). V- Historico Escolar.

Art. 11 As Escolas da Rede Estadual de Ensino para fins de declaragdo do
Cadastro do Aluno no SISGEPI e SistemasEducacenso, deverao ter como referéncia:

I — O Diéario de Classe — documento da Escola que apresenta em geral
informagdes sobre nome da turma, nome do professor, etapa de ensino (série/ano),
nome do aluno, situacdo de frequéncia diaria do aluno;
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Il — Ficha de Matricula — documento da escola que apresenta os dados
pessoais dos alunos, prioritariamente, nome do aluno, data de nascimento, filiagéo,
deficiéncia, transporte escolar, entre outros.

Il — Dados dos alunos: conferéncia baseada em documentos dos alunos e
das fichas de matricula;

Art. 12 As Escolas da Rede Estadual de Ensino deverdo organizar as
informacBes a serem declaradas no SISGEPI e Censo Escolar da Educacdo Bésica —
2015, de formar que garantam a qualidade e a fidedignidade da informacdo inserida no
Sistema Educacenso.

Art. 13 As escolas da rede estadual de ensino que oferecem o Programa
Mais Educacéo, deverédo declarar as informagdes nos Sistemas SISGEPI e Educacenso,
com base nos seguintes instrumentos:

| — Ficha de Matricula — Programa Mais Educacao;
Il — Diarios de Classe.

Paragrafo Gnico. Ndo havendo nenhum dos documentos constantes dos
incisos de | a Il, a validacdo do Censo Escolar sera objeto de responsabilizacdo do
Gestor responsavel pelas informacdes declaradas no Censo Escolar -2015.

Art. 14 Os Diretores das escolas da rede estadual de ensino deverdo assinar
Termo de Responsabilidade pelos dados declarados nos Sistema de Gestdo Educacional
do Piaui — SISGEPI e Educacenso.

Art. 15 Os casos omissos nesta Portaria serdo analisados e decididos pela
Secretaria de Estado da Educacéo e Cultura.

Art. 16 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua Publicacao.

Rejane Ribeiro Sousa Dias
Secretéaria Estadual de Educacéao
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