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GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA(,}AO DO PIAUI - SEDUC-PI
Av. Pedro Freitas, S/N Centro Administrativo, Bloco D/F - Bairro Sdo Pedro, Teresina-Pl, CEP 64018-900
Contato - (86) 3216-3204 / 3392 - http://www.seduc.pi.gov.br

Processo N2: 00011.011254/2023-29
Instru¢do Normativa N2: 3/2023

Dispde sobre normas e procedimentos relativos as prestagdes de contas dos recursos recebidos pelas escolas
municipais e/ou estaduais, premiadas e asseguradas pelo Prémio Alfa-10, a partir do desempenho no SAEPI.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO DO PIAUI, no uso de suas atribuigdes legais, com
base no artigo n°. 109 da Constitui¢ao Estadual,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°. 7.453, de 8 de janeiro de 2021, que institui o Programa Piauiense
de Alfabetizagdo na Idade Certa, programa de cooperagao técnica e incentivo para a melhoria dos indicadores
de aprendizagem dos municipios piauienses, € 0 Prémio Alfa-10 para as escolas vinculadas ao Programa;

CONSIDERANDO o artigo 10 do decreto 21.592/2022, que regulamenta o prémio Alfa-10;

CONSIDERANDO a Portaria SEDUC/GSE N° 13/2023 que estabelece normas, procedimentos de execugao
e de prestagdo de contas dos recursos financeiros do Prémio Alfa-10;

RESOLVE:

Art. 1° Todas as orientagdes estabelecidas por essa normativa deverdo ser seguidas para evitar a reprovagao
ou a devolucao do processo de prestagdao de contas quanto a utilizagdo dos recursos do Prémio Alfa-10 e,
consequentemente, prevenir o atraso na entrega da referida prestacdo junto a Geréncia Regional de Educagao
(GRE) e a Secretaria de Estado da Educagdo (SEDUC).

Art. 2° A execucdo da prestacao de contas devera ser realizada pelo presidente do conselho escolar com a
orientagao, sempre que necessaria, do técnico administrativo financeiro da escola ou da Secretaria de
Educacao.

Art. 3° A prestacao de contas deve ser organizada e entregue no setor de protocolo na sede da GRE para que
possa ser conferida pela equipe técnica e, para posterior instauragao do processo, por meio do Sistema
Eletronico de Informagao - SEI, e encaminhada para a Geréncia de Prestagao de Contas da SEDUC - GPC,
com copias para Coordenacgdo Estadual do Programa Piauiense de Alfabetiza¢dao na Idade Certa - CEPAIC,
em que constem todas as pecas de acordo com o artigo 4° em que as despesas foram efetuadas.
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Art. 4° Os documentos que devem constar na prestagao de contas devem respeitar a ordem a seguir:
I - Relatdrio de andlise de prestacdo de contas, conforme o modelo constante no anexo [;

IT - Oficio dirigido ao Secretario Estadual de Educagdo, com indicagdo da escola premiada ou assegurada,
numero da parcela, data da ordem bancaria bem como carimbo e assinatura do gestor da escola contemplada
com o recurso (modelo anexo II);

IIT - Parecer do Conselho Escolar assinado por no minimo 6 (seis) membros, indicando fun¢ao e CPF
(modelo anexo III).

§1° Deverao ser anexados pelo presidente do Conselho Escolar os seguintes documentos:
I- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
II- Quadro de Sécios € Administradores - QSA;

III- Certidoes de débitos Federais do Conselho escolar: Débitos Relativos aos Tributos Federais, Divida
Ativa, Certificado de Regularidade do FGTS - CRF e Certidao Negativa de débitos trabalhistas;

I'V- Certidoes de débitos Estaduais do Conselho Escolar: Divida Ativa ¢ Situagdo Fiscal Tributaria;

V- Certidao negativa de débitos Municipais do Conselho Escolar: Certidao Negativa e/ou Certidao Conjunta
Positiva com efeito de negativa quanto a divida ativa do municipio;

VI - Copia da Ata de reunido do Conselho Escolar, contendo informag¢des como: nome do programa, parcela,
ano, data, e valor do crédito e detalhamento da despesa (Modelo anexo IV);

VII - Detalhamento da CEPAIC, conforme previsto na Portaria SEDUC/GSE n° 13/2023 (anexo V);

VIII - Quadro Demonstrativo, devidamente preenchido, informando todos os campos indicados no
formulario, datado, assinado e carimbado pelo presidente do Conselho Escolar (anexo VI);

IX - Extrato bancario contendo o detalhamento da Ordem Bancaria;

X - Quadro demonstrativo de bonificacdo, com justificativa, contendo nome completo e os documentos de
identificacdo (CPF e RG) e os comprovantes de depdsito, bem como recibo de cada profissional bonificado
(anexo X);

XI - Plano de A¢ao Técnico-Pedagbgico, devidamente preenchido, datado, assinado e carimbado pelo
dirigente municipal de educacao, tratando-se de escola da rede municipal, e pelo gerente regional, tratando-
se de escola da rede estadual.

§2° Em se tratando de tomada de pregos, cada Nota Fiscal devera ser acompanhada por 3 (trés) planilhas de
pesquisa de pregos com os itens numerados, carimbadas e assinadas pelo promitente fornecedor (Anexo
VII) que deverdo observar a ordem abaixo:

I- Planilha com a pesquisa de precos vencedora, acrescida das copias dos cartdes de CNPJ e QSA;
II- Planilhas dos demais proponentes, acrescida das copias dos cartdoes de CNPJ e QSA;
ITI-Planilha de verificagdo do menor preco (anexo VIII);

I'V- Certiddes do proponente vencedor, dentro da validade, devidamente carimbadas pelo técnico financeiro,
com vistas a atestar sua veracidade, ou, na auséncia do carimbo, nome completo e matricula.

§3° As certiddes, em caso de tomada de pregos, deverdo observar a seguinte ordem:

I- Certidao Negativa Relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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II- Certidao de Regularidade do FGTS;

II1- Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

I'V- Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado;

V- Certidao Negativa de Situagdo Fiscal e Tributéaria do Estado;
VI- Certidao Negativa da Divida Ativa do Municipio;

VII- Certiddo de cadastro compativel no Sistema Integrado de Informagdes e Operagdes Interestaduais com
Mercadorias e Servigos - SINTEGRA;

VIII- Consulta Simples Nacional;

IX-Cadastro Nacional da Atividade Economica - CNAE, que deve ser compativel com a atividade executada,
conforme o CONCLA - IBGE.

X - Ordem de compra ou servigo, verificando o menor preco, devidamente preenchida com os dados do
fornecedor, assinada e carimbada pelo presidente do Conselho Escolar (anexo 1X);

XI - Notas fiscais acompanhadas de 02 (dois) atestos, assinados por 02 (dois) servidores confirmando o
recebimento dos materiais ou a prestacdo dos servigos bem como os respectivos recibos assinados e
carimbados pelo fornecedor, e pelo Técnico Financeiro, sendo que este tltimo, na auséncia de carimbo, fara
constar seu nome completo e matricula funcional.

XII- Comprovante de transferéncia bancéaria nominal ao fornecedor Pessoa Juridica;

XIII - Retengdes de ISS, quando houver.

§4° Na ocorréncia da necessidade da retencao de ISS quanto a prestagdo de servigos, devera ser
providenciada a GFIP/SEFIP repassando os valores retidos juntamente com a Contribui¢do Previdencidria

Patronal a Previdéncia Social, observando os valores disciplinados na Tabela do Imposto de Renda Retido na
Fonte. Nos casos de retencdo do IRRF, deve ser providenciada a DCTF referente ao fato gerador.

§5° Nos casos de servigos prestados em que o fornecedor ¢ enquadrado como Microempreendedor Individual
— MEI, deverao ser observadas as disposigdes constantes na Lei Complementar N° 123/2006.

Art 5°. A analise contabil das prestagdes de contas devera observar, minimamente, as seguintes disposicoes:
I - Verificar a presenca dos itens elencados no artigo 4° desta portaria;

IT - Analisar o CNPJ e Quadro de Sé6cios e Administradores - QSA do proponente vencedor.

IIT - Verificar o Cadastro Nacional da Atividade Econdmica — CNAE o qual o fornecedor estd cadastrado,
observando a compatibilidade com a atividade executada conforme a Comissao Nacional de Classificagdo -

CONCLA - IBGE;

IV - Verificar as Certidoes Negativas Federais, Estaduais e Municipais, observando prazo de validade,
pendéncias e situacao regular, conforme inciso X do artigo 4° desta instru¢do normativa;

V - Realizar consulta publica ao cadastro do fornecedor no Sistema Integrado de Informagdes Sobre
Operagdes Interestaduais com Mercadorias e Servigos - SINTEGRA, verificando sua situagdo cadastral

VI - Verificagdo dos extratos bancarios, sendo analisados os créditos ¢ débitos;

VII — Analisar a veracidade das notas fiscais por meio do acesso aos links eletronicos disponibilizados pelos
orgdos federais, estaduais e municipais;
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VIII - Analisar os dados cadastrais que constam nas notas fiscais, demonstrativos, recibos, planilhas de
pesquisa de precos, verificagdo de menor preco, ordem de servigo ou compra, verificando se estdo
condizentes com os fatos ocorridos;

IX - Conferir os itens da nota fiscal, verificando quantidades e valores;

Art. 6° - Aos técnicos administrativos financeiros lotados nas GREs compete receber e conferir as prestagdes
de contas, realizar a analise contdbil e gerar o processo, tramitando-o para o setor responsavel.

Parédgrafo tinico. Em sendo constatada alguma divergéncia ou omissdo de documentos, a escola devera ser
formalmente comunicada para que promova a regularizagcdo de eventuais inconsisténcias.

Art. 7° - A prestacdo de contas sera analisada fundamentando-se na presente Instru¢do Normativa, na Lei
7.453/2021, nos Decretos 21.582/2022, 20.429/2021 e na Portaria SEDUC/GSE n° 13/2023, verificando a
utilizagao dos recursos de acordo com sua finalidade.

Art. 8° - Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

(assinado eletronicamente)
Francisco Washington Bandeira Santos Filho

Secretario Estadual de Educacdo do Piaui

seil

assinatura
eletrnica

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO WASHINGTON BANDEIRA SANTOS FILHO -
Matr.1920716, Secretario de Estado da Educagdo, em 11/04/2023, as 11:46, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no Cap. I, Art. 14 do Decreto Estadual n? 18.142, de 28 de fevereiro de
2019.
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