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PORTARIA SEDUC-PI/GSE N2 1108/2023
Teresina(Pl), 07 de novembro de 2023

Dispoe sobre a jornada de
trabalho e a prestacao de
servico extraordinario no
ambito da Secretaria de
Estado da Educacao do
Piaui e da outras
providéncias.

PORTARIA SEDUC-PI/GSE N2 1108/2023

Teresina(Pl),03 de novembro de 2023.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO DO PIAUI, no uso de suas atribuicdes
legais, com base no artigo 109 da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer critérios para fixacao da jornada de trabalho e do
regime de servico extraordindrio no ambito da Secretaria de Estado da Educacao
do Piaui (SEDUC/PI), subsidiariamente ao que reza o Decreto Estadual n@
14.482/2011.

Art. 22 A jornada de trabalho dos servidores da SEDUC/PI sera
dividida da seguinte forma:

| - 12 periodo: 07h30min as 13h30min;
Il - 22 periodo: 12h00min as 18h00min.

§ 12 Todos os setores deverao funcionar nos periodos acima arrolados,
sendo obrigatdéria a frequéncia de, no minimo, 70% (setenta por cento) dos
servidores no 19 periodo, e 30% (trinta por cento) no 22 periodo.

§ 29 A divisao dos servidores por periodo em que deverao trabalhar
sera definida pelo superior imediato de cada setor, podendo, ainda, optar-se pela
adocao do regime de rodizio, se assim melhor aprouver, devendo a jornada
adotada ser validada pela Chefia Superior da pasta.

Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se servico extraordinério



aquele que exceder a jornada de trabalho do servidor, conforme estabelecido em
Decreto.

Art. 42 E vedada a prestacdo de servico extraordinario no horario
compreendido entre as 22 horas de um dia e as 07 horas do dia seguinte,
ressalvadas as situacdes excepcionais devidamente comprovadas, mediante
justificativa escrita encaminhada via processo no SEl para o Secretario de
Estado da Educacao.

Art. 52 Autorizar-se-a a prestacao do servico extraordindrio apenas em
situacdes excepcionais e temporarias devidamente justificadas.

Art. 62 Compete ao Superintendente da pasta autorizar a prestacao do
servico extraordindrio previamente, bem como solicitar a autorizacao do
Secretario para a sua remuneracao.

§ 12 A remuneracao prevista neste artigo condiciona-se a
disponibilidade de recursos orcamentarios.

§ 22 A autorizacao prevista no caput deverd ser concedida de modo
prévio e expresso pelo(a) Superintendente responsavel pela pasta a qual o
servidor esteja vinculado, quando for o caso, mediante posterior ratificacao pelo
Secretario.

§ 32 A emissao de autorizacao para prestacao de servicos
extraordinarios deverd ser alvo de deliberacao pela Comissao de
Acompanhamento de Despesas Especiais (CADE) antes da realizacao do servico
extraordinario.

§ 42 Compete a CADE o exercicio de controle sobre as quantidades e
pertinéncia das autorizacGes para a prestacao de servicos extraordinarios no
ambito da SEDUC/PI.

Art. 79 A base de calculo do adicional de horas extras equivale a
remuneracao mensal do servidor, de acordo com o art. 41 da Lei Complementar
n? 13/1994 e suas alteracdes posteriores, excluidos o adicional de férias e a
gratificacao natalina.

Paragrafo Unico. A remuneracao do servico extraordinario, prestado
durante o periodo de substituicdo remunerada de titular de funcdo comissionada,
calcula-se sobre a remuneracao a que fizer jus o servidor em razao da
substituicao.

Art. 82 O valor da hora extraordinaria é calculado dividindo-se a
remuneracao mensal do servidor pelo resultado da multiplicacao do numero de
horas da jornada diaria por trinta dias de trabalho, chegando-se aos divisores
previstos no art. 82, §12, do Decreto Estadual n? 14.482/2011, com 0s seguintes
acréscimos:

| - 50% (cinquenta por cento) em relacao a hora normal de
trabalho quando prestado em dias Uteis e/ou pontos facultativos;

Il - 100% (cem por cento) quando prestado em sdabados, domingos,
feriados e recessos previstos em lei ou decreto.

§1¢ Via de regra a duracao do servico extraordindrio nao excederd a 2
(duas) horas por jornada de trabalho, por no maximo 60 (sessenta) dias
consecutivos ou 120 (cento e vinte) dias intercalados em cada ano.

§2¢ Havendo a necessidade de prestacao de servico extraordinario por
prazo superior ao transcrito no §19, deverd a Chefia Imediata da pasta solicitar
autorizacao prévia do Secretario de Estado da Educacao.



Art. 92 A Unidade de Gestdo de Pessoas (UGP) incumbe o controle
individual das horas extraordinarias realizadas pelos servidores, a fim de garantir o
cumprimento dos limites estabelecidos no art. 82 §12 desta Portaria.

Art. 10. Somente se admite a prestacao de servicos extraordinarios
aos sabados, domingos, feriados e recessos previstos em lei nos seguintes casos:

| - atividades essenciais que nao possam ser realizadas em dias Uteis;

II - eventos que ocorram nesses dias, desde que seja impossivel
adotar escala de revezamento ou realizar a devida compensacao;

Il - execucao de servicos urgentes e inadiadveis.

Art. 11. O controle de frequéncia referente ao servico extraordinario
realizar-se-& por meio de registro eletrénico e/ou formuldrio de frequéncia e
deverd, obrigatoriamente, instruir o processo que contém a solicitacao de
pagamento de horas-extras, devendo conter, ainda, o Atesto da chefia imediata e
Aprovacao da Chefia Superior da pasta a qual o servidor integre.

§12 Em caso de indisponibilidade de ponto eletrdnico, os titulares das
unidades encaminharao a Unidade de Gestao de Pessoas, até o terceiro dia util do
més subsequente ao da prestacao de servico extraordinario, comunicado de
prestacao de servicos extraordinarios de cada servidor, instruido por documentos
comprobatérios da efetiva prestacao de servico, notadamente: Folha de
Frequéncia; Atesto da chefia imediata e Aprovacao da Chefia Superior da pasta a
qual o servidor integre.

§2°2 Nao serao autorizados os pagamentos requeridos em processos
instruidos somente com memorando da chefia imediata.

Art. 12. O pagamento do servico extraordinario efetuar-se-a em folha
de pagamento do més subsequente ao da efetiva prestacao de servico.

Paragrafo Unico. A inobservancia do prazo estabelecido no art.
10 desta Portaria implicara alteracdao da data de pagamento estabelecida no
caput.

Art. 13. Deverao ser observadas as disposicoes do Decreto Estadual n?
14.482/2011.

Art. 14. Os casos omissos serao deliberados pela Comissao de
Acompanhamento de Despesas Especiais.

Art. 15. A presente portaria entra em vigor a partir da data de sua
publicacao no Diario Oficial do Estado do Piaui.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO DO PIAUI, em Teresina(Pl),
07 de novembro de 2023.

(assinado eletronicamente)



Francisco Washington Bandeira Santos Filho
Secretario de Estado da Educacao

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO WASHINGTON
BANDEIRA SANTOS FILHO - Matr.1920716, Secretario de Estado da
Educacao, em 07/11/2023, as 16:45, conforme horario oficial de Brasilia,

com fundamento no Cap. lll, Art. 14 do Decreto Estadual n©18.142, de 28
de fevereiro de 2019.
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ANEXO | A PORTARIA SEDUC N¢ 1108/2023
FREQUENCIA - FOLHA DE PONTO
/
SERVIDOR(A):
LOTACAO:
PERIODO:
HORARIO DE HORARIO DE
DIAS DIAS
MES SEMANA ENTRADA SAIDA ASSINATURA OBSERVAGOES
MANHA TARDE
P A
DATA
CHEFIA

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO WASHINGTON

BANDEIRA SANTOS FILHO - Matr.1920716, Secretario de Estado da
Educacao, em 08/11/2023, as 13:15, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no Cap. Ill, Art. 14 do Decreto Estadual n® 18.142, de 28
de fevereiro de 2019.
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